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1 Capitulo I: Alcances

ARTICULO 1: El presente reglamento rige para los estudiantes de carreras en modalidad a
distancia de la Universidad Escuela Argentina de Negocios (en adelante, UEAN) y regula las
relaciones de los estudiantes con la Institucién, de conformidad con las disposiciones
constitucionales, legales y estatutarias.

Se considera estudiante de la Universidad Escuela Argentina de Negocios a la persona que se
inscribe en una o mas de las carreras que ofrece la Universidad, se ajusta a las condiciones de
cursado que establezca el Plan de Estudios correspondiente, abona la matricula vigente y cumple
con las demas obligaciones fijadas.

ARTICULO 2. Compromiso del estudiante. Al formalizar su matricula en la UEAN, los estudiantes
aceptan las condiciones emitidas en su Constancia de Inscripcién y adquieren el compromiso
formal de respetar y compartir la filosofia institucional de la UEAN, respetar la normativa de la
Institucidn y, por ende, cumplir sus normas de orden académico, disciplinario y administrativo
y, en particular, el presente Reglamento.

ARTICULO 3. Finalidad del Reglamento. El presente Reglamento tiene una finalidad formativa y
reguladora, y pretende asegurar niveles adecuados de calidad académica, favoreciendo el
ejercicio de los derechos y deberes del estudiante.

2 Capitulo II: Estados, derechos y deberes de los estudiantes

ARTICULO 4. Estados de un estudiante. Los estudiantes de la UEAN pueden revestir alguno de
los siguientes estados:

A. Estudiantes matriculados: son estudiantes matriculados aquellos que se encuentran
inscriptos a una carrera, entregaron copia de su documento de identidad, abonaron la
matricula y aln no iniciaron el cursado de asignaturas del plan de estudios.

B. Estudiantes activos: son estudiantes activos los que se encuentran cursando
asignaturas correspondientes al plan de estudios de la carrera en que estan inscriptos
en forma regular.

C. Estudiantes activos condicionales: son estudiantes condicionales los que aun no han
cumplido con todos los requisitos de ingreso previstos en la carrera, por lo cual no
pueden rendir exdmenes finales.

D. Estudiantes de baja: son estudiantes que dejan de cursar asignaturas y de rendir
examenes finales al solicitar la baja de la Institucién o por medida institucional.

E. Estudiantes pasivos: son estudiantes pasivos los que, no cursan asignaturas, pero
pueden rendir exdmenes pendientes.

F. Estudiantes pasivos pendientes de finalizacidn: son estudiantes pasivos que cursaron
todas las asignaturas que integran el plan de estudios de la carrera elegida, pero no
aprobaron todas las cursadas y adeudan exdmenes.

G. Estudiantes egresados: son estudiantes egresados los que cursaron todas las asignaturas
gue integran el plan de estudios de la carrera elegida, aprobaron dichas cursadas, pero
adeudan examenes finales.

H. Estudiantes graduados: son estudiantes graduados los que aprobaron todos los
examenes finales de las asignaturas y el trabajo final del plan de estudios
correspondiente a la carrera en la cual estan inscriptos.
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Estudiantes de intercambio: son estudiantes que inscriptos en una carrera de otra
universidad y deciden cursar una o mas asignaturas en una carrera de la UEAN, bajo un
régimen académico regulado por convenios especificos de movilidad entre
universidades participantes.

Estudiantes regulares: son estudiantes regulares los comprendidos en los incisos B, C,
E, FyG.

Ningun estudiante podra identificarse utilizando un Titulo de la UEAN si no lo ha obtenido y/o
no le ha sido entregado de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 5. Derechos del estudiante. Ademds de los consagrados como derechos
fundamentales en el ordenamiento juridico nacional, son derechos del estudiante de la UEAN:

A. Ser tratado en toda circunstancia como corresponde a su dignidad humana.

B.

Expresar libremente sus ideas y desarrollar su personalidad. Esto incluye el pluralismo
intelectual, cultural, de género y religioso.

C. Tener acceso a todos los medios y servicios que le brinda la Institucion para su formacién,

de acuerdo con las politicas generales institucionales y, en general, beneficiarse activa y
plenamente de los procesos educativos.

D. Tener acceso a informacion sobre las normas y los procedimientos que rigen su formacion

en la UEAN.

En caso de cometer una falta disciplinaria, el estudiante tiene derecho a que su caso sea
estudiado de manera clara, imparcial y objetiva.

Contar con profesores con la debida formacidon académica en el area de conocimiento
gue le corresponde.

ARTICULO 6. Deberes del estudiante. Son deberes del estudiante de la UEAN:

A.

I.

Conocer y cumplir integramente la normativa de la Institucién. El desconocimiento de
los reglamentos, normas y procedimientos establecidos por la UEAN en este Reglamento
o en otras disposiciones complementarias, no pueden ser aducido para justificar el
incumplimiento de lo aqui dispuesto.

Procurar la excelencia académica siendo agente principal de su formacién integral y
respondiendo, con honestidad y responsabilidad, a las exigencias académicas
propuestas por la Institucion.

Cumplir puntualmente con las actividades académicas de cada una de las asignaturas y
participar activamente en ellas.

Mantener con sus profesores, el personal de la UEAN y sus pares, una respetuosa
relacidn, a través de un didlogo permanente y en actitud responsable, como medio
esencial para el logro de su formacion integral.

Respetar el ejercicio del derecho que tienen los demas a la libre expresion de sus ideas.
Esto implica respetar el pluralismo intelectual, cultural, de género y religioso.

Contribuir al buen funcionamiento y desarrollo de los servicios que ofrece la Institucion.

. Respetary procurar el buen nombre de la Institucidon dentro y fuera del ambito formativo.

Procurar la verdad, la justicia y el bien comun, en el desarrollo de todas las actividades
académicas.

Acatar las sanciones que se le impongan con base en el presente Reglamento.
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J. Cumplir con los procedimientos y tiempos fijados por la Institucidn.

K. Respetar y reconocer la propiedad y produccion intelectual de las personas de la
comunidad educativa y autores externos.

3 Capitulo III: Ingreso a la UEAN

ARTICULO 7. Inicio del procedimiento de ingreso. El procedimiento de ingreso se inicia cuando
el aspirante formaliza su Solicitud de Inscripcién en una carrera de grado en modalidad a
distancia de la UEAN con el abono de la matricula y la entrega de una copia de su documento de
identidad.

ARTICULO 8. Requisitos de ingreso. Los requisitos para el ingreso a una carrera a distancia de
la UEAN son:

=  Presentar copia del titulo secundario, conforme a las siguientes particularidades:

o Cursado en la CABA: legalizada por el Gobierno de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires.

o Cursado en cualquier provincia de Argentina: legalizada por el Ministerio del
Interior. (Solo para los titulos emitidos con anterioridad al 12 de enero 2010).

= Presentar ficha de Inscripcién completa. En caso de ser menor de 18 afios, debera estar
autorizada por madre, padre o responsable legal.

=  Presentar foto digital color 4 x 4.

= Presentar una copia del Documento Nacional de Identidad, donde figure la foto, la firma,
la totalidad de los datos filiatorios y el domicilio actualizado del estudiante. En el caso
de que el estudiante sea menor de edad, su representante legal deberd cumplir con
idénticos requisitos y justificar, si ello no surgiere de la documentacién acompaiiada, el
ejercicio de la responsabilidad parental, el régimen de comunicacién, la guarda o la
representacion legal respecto del menor.

= Realizar el pago de la matricula.

=  Firmary presentar la Constancia de Inscripcion y la adhesion al Débito Automatico. La
firma de la constancia de inscripcién implica la aceptacién del reglamento vigente.

La documentacidn debe ser presentada en formato PDF escaneado.

Las comunicaciones entre la Institucion y el estudiante, se realizardn, preferentemente,
mediante correo electrdénico. El estudiante se compromete a revisar su correspondencia y
mantenerse disponible por dicho medio, durante todo el proceso formativo, debiendo notificar
a la Institucion cualquier modificacion en sus datos de contacto.

ARTICULO 9. Extranjeros: los estudiantes extranjeros deberan presentar toda la documentacion
requerida en el articulo 8, y ademds convalidar su titulo de educacion secundaria ante el
Ministerio de Educacién de la Republica Argentina, pudiendo iniciar el trdmite a través de la
pagina: https://www.argentina.gob.ar/convalidar-titulo-secundario-de-paises-con-convenio

En el caso de los estudiantes extranjeros nacidos en paises cuya lengua oficial no sea el
espafiol, deberan rendir y aprobar un examen del idioma espafiol para ingresar a las
carreras que ofrece la Universidad EAN. Para rendir el examen de lengua espafiola debera
abonar la matricula y el derecho de examen respectivo (10% del valor de la matricula). En caso
de no ser aprobado, podran solicitar la devolucion del importe de la matricula, pero no del
derecho de examen, el que serd tomado como pago de los gastos administrativos devengados.


https://www.argentina.gob.ar/convalidar-titulo-secundario-de-paises-con-convenio
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ARTICULO 10. Estudiantes mayores de 25 afios sin titulo secundario: en el caso de los aspirantes
mayores de 25 afios que al momento de la inscripcidon no hubiesen obtenido el titulo secundario,
gue no pudiesen acreditarlo en la forma exigida en este Reglamento o que el mismo no hubiese
sido convalidado u homologado por la autoridad nacional, deberan cumplimentar, ademas de
los requisitos establecidos en el articulo 8, lo siguiente:

= Presentar ala UEAN una carta dirigida al Rector, fundamentando la eleccién de la
institucion y de la carrera.

= Presentar junto con dicha carta, referencias que muestren su preparacion y/o experiencia
laboral.

= |nscribirse a los exdmenes de ingreso, para lo cual deben abonar el derecho de examen
(10% del valor de la matricula). En caso de no aprobar estos exdmenes, podran solicitar
la devolucién del importe de la matricula, pero no del derecho de examen que sera
imputado a los gastos administrativos ocasionados.

= Rendir un examen inicial y eliminatorio de lecto-comprension. El examen se aprueba
con 6 (seis) puntos o mas.

= Una vez aprobado el examen de lecto-comprensién, deberdn rendir los examenes
disciplinares de Economia, Contabilidad, Administracién y Matematica. Se les proveera
de material de repaso. Cada examen se aprueba con 6 (seis) puntos o mas.

4 Capitulo IV: Cambios de condicién de estudiante

ARTICULO 11. Estado pasivo o pasivo pendiente de finalizacién. El cambio al estado pasivo
implica un pedido voluntario del estudiante para postergar sus estudios en un periodo
determinado. Esta decision debe ser notificada a su mentor/a académico/a o gestor financiero,
mediante un correo electréonico fundamentando las causas o motivos. Al momento de solicitar
el cambio de estado a pasivo, el estudiante no debe presentar morosidad.

Una vez que el estudiante retome su proceso formativo, debera reincorporarse al plan de
estudios y a la ruta académica fijadas por la institucion.

En relacion a sus obligaciones econdmicas y financieras, el estudiante puede continuar abonando
los aranceles que serdn descontados posteriormente o posponer sus pagos a la fecha en que se
produzca la continuacidn de sus estudios, de acuerdo a los aranceles vigentes.

En el caso de que el estudiante haya realizado la totalidad de los pagos de manera continuada y
culmine los mismos previo a finalizar el cursado de su carrera, contara con un plazo maximo de
24 meses adicionales para culminar el cursado de la misma. Una vez transcurrido ese plazo, la
Institucidn se reserva la posibilidad de cobros adicionales.

El cambio al estado pasivo pendiente de finalizacidon se producird automdticamente, una vez
finalizado el cursado de todas las asignaturas y abonada toda la carrera y por un periodo maximo
de 1 (un) afio. Una vez aprobadas todas las cursadas, pasara a estado de egresado. Si no aprobara
algun Recuperatorio, deberd solicitar al mentor su cambio a estado activo y volver a cursar la
asignatura correspondiente, reservando la institucién la posibilidad de cobros adicionales. Si
pasado el plazo de 1(un) afio, no aprobara la totalidad de cursadas y no solicitara volver a estado
activo para cursar las asignaturas correspondientes, pasara a estado pasivo.

ARTICULO 12. Estado de baja por solicitud del estudiante. En caso de que el estudiante decida
darse de baja de la carrera, debera notificar esta decision formalmente por correo electrénico al
mentor académico o al asesor financiero, antes del dia 15 del mes anterior en que se efectue la
baja. En caso de no cumplimentarse tal requisito, se tomara por aceptada la facturacion del mes
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siguiente y las cuotas seguirdn devengdndose. Cualquier tipo de baja verbal o que no cumpliera
con los requisitos anteriores, no tendra efecto.

ARTICULO 13. Reincorporacién. Es el procedimiento que permite al estudiante dado de baja
solicitar su regreso a la Institucién para continuar con su plan de estudios, iniciado y no finalizado
con anterioridad. La Institucidén debera informar los aranceles vigentes, e indicando en qué fecha
y con qué cronograma de asignatura retomara sus estudios.

ARTICULO 14. Desconexién del campus virtual. La desconexién es el acto por medio del cual se
deshabilita el ingreso del estudiante al campus virtual, sin que sea posible el acceso a los
contenidos y actividades académicas de la Institucidn. La desconexién puede ser por pedido de
baja, morosidad o caso especial que contemple la Institucién.

La desconexidon por morosidad ocurrird a los 10 dias de haber vencido el plazo de pago de arancel
y encontrarse impago.

ARTICULO 15. Reconexién del campus virtual. La reconexién es el acto por medio del cual se
rehabilita el ingreso del estudiante al campus virtual, posibilitando el acceso a los contenidos y
actividades académicas de la Institucion.

En caso de haberse producido una desconexién por morosidad, si el estudiante realiza el pago
de los aranceles pendientes, generard un proceso de reconexion.

ARTICULO 16. Baja por morosidad. Pasado el proceso de desconexién por morosidad y
registrando 2 cuotas vencidas, automaticamente el estudiante pasard al estado de baja.

ARTICULO 17. Baja por razones disciplinarias. El estudiante que presente faltas disciplinarias,
conforme el Capitulo IX del presente Reglamento, puede ser dado de baja.

ARTICULO 18. Solicitud de equivalencias. El estudiante podrd solicitar el reconocimiento de
asignaturas aprobadas en otra carrera de la UEAN u otra institucién de educaciéon superior. El
mentor académico le confirmara las equivalencias otorgadas y el cronograma de cursada.

ARTICULO 19. Cambio de carrera. El estudiante podrd realizar la solicitud de cambio de carrera
al mentor académico. El mentor le informard las equivalencias otorgadas (en caso de
corresponder) y el cronograma de cursada en la nueva carrera.

ARTICULO 20. Doble carrera. El estudiante podra solicitar al mentor académico inscribirse a una
segunda carrera de grado en modalidad a distancia en la Institucion. El mentor le informara las
equivalencias otorgadas y el cronograma de cursada. También se informaran los aspectos
econdmico-financieros asociados.

5 Capitulo V: Servicio de contacto y acompafiamiento al estudiante

ARTICULO 21. Contacto con Mentoria Académica. El estudiante dispone de contacto directo con
la Institucion y asesoramiento permanente, a través de un mentor académico asignado.

ARTICULO 22: Contacto con Asesor Financiero. El estudiante dispone de contacto directo con
la Institucion por cuestiones arancelarias con un asesor financiero.

ARTICULO 23. Contacto con Profesor. El estudiante podra contactarse con el profesor tutor de
cada asignatura, a través de los foros habilitados, a tal efecto, en el campus virtual. Queda
prohibida la comunicacidn con el profesor por medios distintos a éste.
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6 Capitulo VI: Campus virtual

ARTICULO 24. Modificacién de datos personales. El estudiante debera actualizar o corregir sus
datos personales a través de la seccion de “Secretaria”, seguido de “Mis datos personales”, en
el campus virtual. En la opcidn “editar” podra modificar los datos necesarios. Cualquier
modificacién debera ser notificada, por parte del estudiante, a su mentor/a académico/a por
correo electrdnico. Si la modificacién/ actualizacién corresponde a datos del documento de
identidad debera presentar copia actualizada.

ARTICULO 25. Credenciales de acceso. A partir del momento de su matriculacién en la
Institucidn, el estudiante recibira sus credenciales de acceso al campus virtual, pudiendo
modificarlas en cualquier momento. Es responsabilidad del estudiante mantener Ia
confidencialidad de su informacién de acceso. En cualquier caso, el estudiante podra recuperar
sus claves mediante la opcion “¢Olvidd su contrasefia?”, disponible en el campus virtual.

ARTICULO 26. Dudas de funcionamiento. Ante cualquier duda, relacionada con el campus virtual,
el estudiante debe dirigirse a su mentor académico.

7 Capitulo VII: Certificados y constancias

ARTICULO 27. Constancias varias. Para la obtenciéon de cualquier tipo de constancias o
certificados, son requisitos estar al dia con el pago de los aranceles y abonar el costo
administrativo del tramite bajo solicitud.

Los certificados o constancias previstos son:

A. Constancia de estudios: consiste en una constancia de la reserva de vacante del
ingresante para cursar cualquier carrera de grado en modalidad a distancia, donde se
detallan sus datos personales y carrera. Esta es la Unica constancia que puede el
estudiante matriculado.

Son condiciones para su extension:
1. Haber abonado la matricula de forma completa.

2. Abonar el 5% del valor de una matricula vigente al momento en que se efectivice el
pago, en concepto de gastos administrativos.

B. Certificado de estudiante regular: consiste en un certificado de cursada como estudiante
regular en cualquier carrera de grado, donde se detallen sus datos personalesy carrera.

Son condiciones para su extension:
1. Tener los aranceles al dia.

2. Abonar el 10% del valor de una matricula vigente al momento en que se efectivice
el pago, en concepto de gastos administrativos.

3. Cumplimentar con los requisitos de Inscripcién. En caso de estudiantes activos
condicionales, se aceptara la presentacion de Pasaporte y/o titulo secundario sin
convalidar para la extensién de este Certificado.

C. Pre-informe de equivalencias: para solicitar la elaboracion de un Pre-informe de
equivalencias en las carreras de grado, es necesaria la presentacion de:

1. Copia de los certificados de asignaturas aprobadas de la Universidad o Instituto de
nivel superior oficial donde se hubiera cursado, o cualquier documento que acredite
la aprobacidn de la asignatura en cuestion.
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2. Contenidos de cada asignatura aprobada con su carga horaria y bibliografia bdsica
y/u obligatoria, aclarando su caracter cuatrimestral o anual.

3. El Pre-informe consiste en una guia orientativa de asignaturas a homologar. De
ningin modo podra ser considerado como definitivo ni constitutivo de derechos
adquiridos, ya que se emite ad referéndum de la documentacion que presente el
estudiante posteriormente (certificado analitico legalizado con sellos originales, copias
de los programas de estudio, foliadas y con sello de la Institucién, entre otros
gue pudieran serle requeridos).

La documentacion debera presentarse en formato PDF escaneado.
D. Equivalencias: Son requisitos para iniciar el tramite:
1. Haber abonado la totalidad de la matricula y/o tener los aranceles al dia.

2. Presentar el certificado de asignaturas aprobadas de la Universidad de origen
legalizado por sus autoridades o de la instituciéon de nivel superior no universitario
oficial donde hubiera cursado, legalizado por la Direccién de Educacién de la
jurisdiccién correspondiente.

3. Acompaniar el programa de cada asignatura aprobada donde se incluyan sus
contenidos, carga horaria y bibliografia basica y/u obligatoria; cada hoja del programa
debera tener folio, sello y firma de la autoridad competente de la institucion de origen.

La documentacidn deberd presentarse en formato PDF escaneado.

E. Certificado analitico parcial o final: para la extensién del mismo son requisitos:

1. Tener al dia los aranceles.

2. Abonar el 20% del valor de la matricula vigente al momento en que se efectivice el
pago, en concepto de gastos administrativos.

F. Legalizacién de programas: el estudiante que solicite la legalizacion de programas
de la UEAN, debera abonar el 3% de la matricula vigente por cada asignatura en concepto
de gastos administrativos.

G. Constancia de examen: consiste en la certificacion de haber rendido examen parcial,
final o recuperatorio. Se extiende sin cargo alguno.

H. Gestién de Titulo: consiste en el tramite de gestién de la confeccién del diploma y
certificado analitico final de la carrera en la que se gradué.

Son requisitos para su extension:

1. Haber aprobado la totalidad de las asignaturas y requisitos académicos
correspondientes al plan de estudios de la carrera cursada.

2. No encontrarse sancionado disciplinariamente al momento de la gestion del titulo.

Estar al dia en sus obligaciones econdmicas y financieras con la Institucion.

4. Abonar el 150% del valor de la matricula vigente al momento en que se efectivice
el pago, en concepto de gastos administrativos para la confeccidon del Diplomay
certificado analitico final, en el caso de titulo final de grado.

5. Abonar el 100% del valor de la matricula vigente al momento en que se efectivice
el pago, en concepto de gastos administrativos para la confeccion del Diplomay
certificado analitico final, en el caso de titulo intermedio.

6. Cumplir con otros requisitos que puedan ser solicitados por la Institucién.

w

I. Constancia de Titulo en trdmite: consiste en una constancia donde se certifica haber
iniciado la gestidn del Titulo. Se extiende sin cargo alguno.
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10

J. Certificado de inexistencia de sanciones disciplinarias: el estudiante que solicite
el certificado de inexistencia de sanciones disciplinarias, en el cual se especifique que el
solicitante no ha incurrido en faltas conforme el régimen establecido en este
Reglamento, deberd abonar el 5% de la matricula vigente, en concepto de gastos
administrativos.

K. Legalizacién de Plan de Estudios: el estudiante que solicite la legalizacién de un Plan de
Estudios de la UEAN, entendido ello como la copia de la Resolucién Ministerial que
aprueba el plan correspondiente a la carrera, debidamente foliado y sellado, debera
abonar el 5% de la matricula vigente, en concepto de gastos administrativos.

ARTICULO 28. Procedimiento de generacién de certificados y constancias. El procedimiento de
solicitud y envio de los certificados y constancias, se regird por las siguientes pautas:

= Solicitud: el estudiante podra solicitar cualquiera de los certificados descritos poniéndose
en contacto con el mentor académico.

= Arancel: una vez realizada la solicitud le enviara un mail el asesor financiero para que
pueda efectuar el pago a través del botén de pago seguro, con los medios de pago
habilitados.

* Entrega: cada certificado o constancia sera enviado por el mentor académico por correo
electrénico. El plazo de entrega dependerd del tipo de tramite solicitado previa
verificacion del pago correspondiente.

8 Capitulo VIII: Sistema de evaluacion

ARTICULO 29. Aprobacién de asignatura.

Cada asignatura cuenta con 6 instancias calificables. Cada instancia aporta al puntaje total de
aprobacién de la asignatura:

= Autoevaluacidn inicial: 1%
=  Aprendizaje social (foro académico): 6%
o Unidad 1 (2%)
o Unidad 2 (2%)
o Unidad 3 (2%)
=  Aprendizaje practico (casos practicos): 33%
o Unidad 1 (11%)
o Unidad 2 (11%)
o Unidad 3 (11%)
= Exdmenes parciales: 24%
o Unidad 1 (8%)
o Unidad 2 (8%)
o Unidad 3 (8%)
= Examen integrador: 36%

Las asignaturas Practica Profesional y Taller de Trabajo Final tendran un conjunto especial de actividades,
examenes y puntajes, conforme las especificidades del desarrollo de cada una.

ARTICULO 30. Aprobacién de asignatura. Los estudiantes lograran la aprobacién de las
asignaturas al obtener como minimo el 70% del puntaje total de las actividades y exdmenes de
la cursada.

La calificacidon final de la asignatura se obtendrd a partir del porcentaje de participacion en
actividades y examenes desarrollados durante la cursada en base a la siguiente tabla de
correspondencia:
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Porcentaje de actividades Calificaciodn final !

<70% 2
70%-74,99% 4
75%-79,99% 5
80%-84,99% 6
85%-89,99% 7
90%-94,99% 8
95%-99,99% 9

100% 10

Si el porcentaje de actividades es menor al 70%, el estudiante debera recursar la asignatura.
El recursado de las asignaturas es de forma arancelada.

ARTICULO 31. Cronologia de actividades entregables por asignatura.
A continuacidn, se consignan las fechas en que podra realizarse cada actividad y examen:

Actividades entregables Dias Mes del bimestre
Autoevaluacién inicial lall4 1
U1 Foro Académico— Aprendizaje Social 1al14 1
U1 Caso practico — Aprendizaje Practico lall4 1
U1 Examen parcial lall4 1
U2 Foro Académico — Aprendizaje Social 15 al 28 1
U2 Caso practico — Aprendizaje Practico 15 al 28 1
U2 Examen parcial 15 al 28 1
U3 Foro Académico — Aprendizaje Social 1lal14 2
U3 Caso practico — Aprendizaje Practico 1lal14 2
U3 Examen parcial lall4 2
Examen integrador 15 al 28 2

Las asignaturas Practica Profesional y Taller de Trabajo Final tendran un cronograma especial de
actividades y exdmenes, conforme lo dispuesto por el articulo 29.

ARTICULO 32. Modalidad y requisitos de examen.

Los examenes parciales son a distancia, escritos, domiciliarios y a través del campus virtual y
mediante un sistema de proctoring que bloquea el uso de herramientas externas al campus
virtual. El tiempo para su realizacién es de una hora reloj a partir de la apertura del mismo, dentro
del plazo indicado en el articulo anterior.

El examen integrador es a distancia, escrito, domiciliario, a través del campus virtual y mediante un
sistema de proctoring que asegura la identidad del estudiante, graba el examen y bloquea el uso de
herramientas externas al campus virtual. El tiempo para su realizacidn es de una hora reloj a partir
de la apertura del mismo, dentro del plazo indicado en el articulo anterior.

Las asignaturas Practica Profesional y Taller de Trabajo Final tendran sus propias modalidades de
eveluacién, conforme lo previsto por el articulo 29.
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ARTICULO 33. Recursado de asignatura. Se podran recursar las asignaturas en cada bimestre que
tengan apertura conforme el calendario académico de cada afio y de forma arancelada.

ARTICULO 34. Revisidn de calificaciones. Todo estudiante que desee formular una solicitud de
revision sobre las calificaciones de cualquier evaluacién, deberd dirigirla mediante correo
electrénico debidamente sustentado a su mentor académico, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a aquel en que se dan a conocer las calificaciones en cuestién.

9 Capitulo IX: Régimen disciplinario

ARTICULO 35. Alcance: el sistema de faltas y sanciones establecido dentro del presente régimen
disciplinario es improrrogable e indelegable. El mismo se limitard exclusivamente al ambito
académico de los estudiantes, razén por la cual su aplicacidon lo serd sin perjuicio de las
contravenciones, delitos u otras infracciones que pudiesen haberse cometido y que se
encuentren establecidas en normas legales.

ARTICULO 36. Faltas disciplinarias: las faltas que se fijan en el presente régimen disciplinario
consistiran en:

a) Llamado de atencién.

b) Apercibimiento.

c) Suspensién de hasta cinco afos.
d) Expulsién.

Para graduar la falta a aplicarse por un determinado hecho o acto se tendran en cuenta las
circunstancias del caso, los antecedentes del estudiante, la situacion en la cual fue cometida, el
nivel de estudios alcanzado, la participacion Unica o colectiva dentro del mismo, la exposicion
publica del acto y/o su difusidn, la conducta posterior del estudiante, su arrepentimiento y los
eventuales perjuicios causados. Cualquier sancién, una vez firme, serd anotada en el legajo
personal del estudiante al Unico efecto de servir como antecedente para la evaluacion de una
eventual falta posterior, sin que ello pueda extenderse de modo alguno a los resultados
académicos del mismo. No obstante, los puntos b, c y d seran registrados e informados en el
Certificado de Sanciones.

ARTICULO 37. Llamado de atencidén: serdn causas paraimponer la sancién de llamado de atencién
la desobediencia no reiterada a indicaciones escritas o verbales impartidas por autoridades,
docentes de cualquier clase o personal administrativo de la Universidad, siempre y cuando
no constituyan una sanciéon mayor de las aqui establecidas.

ARTICULO 38. Apercibimiento y suspensién: serdn causas para imponer la sancién de
apercibimiento o suspensién de hasta un mes:

a) Desobediencia reiterada a indicaciones escritas o verbales impartidas por autoridades,
docentes de cualquier clase o personal administrativo de la Universidad.

b) Falta de respeto no reiterada a las autoridades, docentes de cualquier clase, personal
administrativo, otros estudiantes de la Universidad o cualquier otra persona que se
encuentre por cualquier causa dentro del ambito universitario.

c) Participar en desérdenes, no concertados previamente, dentro del ambito universitario.

d) Negativa injustificada a declarar como testigo dentro de un sumario realizado a otro
estudiante o la reticencia a responder dentro del mismo.

e) La inscripcion en una carrera adulterando cualquiera de los requisitos necesarios para
ello, excepto que se tratare de un error excusable.

f) El haber inducido a engafio a cualquier autoridad de la Universidad Universitario, siempre
y cuando no se encuentre incluido dentro de una figura mas grave.
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ARTICULO 39. Suspension por mayor tiempo: seran causas para imponer la sancién de
suspension de uno a seis meses:

a) Falta de respeto reiterada a las autoridades, docentes de cualquier clase, personal
administrativo, otros estudiantes de la Universidad o cualquier otra persona que se
encuentre por cualquier causa dentro del ambito universitario.

b) Injurias o calumnias, sean verbales o escritas, no reiteradas, hacia las autoridades,
docentes de cualquier clase, personal administrativo, otros estudiantes de la Universidad o
cualquier otra persona que se encuentre por cualquier causa dentro del ambito
universitario.

c) Dafios menores a bienes de la Universidad, hubieren sido reparados o no.

d) Agresién verbal o fisica sin lesiones de ningun tipo a las autoridades, docentes de
cualquier clase, personal administrativo, otros estudiantes del Instituto o cualquier
otra persona que se encuentre por cualquier causa dentro del ambito universitario.

e) Participar en forma concertada o no de pintadas, pegatinas, movilizaciones, puesta de
carteles, reparto de volantes o propaganda que de cualquier forma pudiera llegar a afectar
el decoro de la Universidad Universitario, sean éstos cometidos dentro o fuera del 4mbito
universitario.

f) Participar de cualquier modo y en forma concertada en conductas discriminatorias, sean
verbales o escritas o en desdrdenes que no se encuentren incluidos dentro de los demas
supuestos previstos.

g) Acoso sexual, cometido dentro del ambito universitario.

h) El manifestarse abiertamente o por cualquier medio de circulacién generalizada en
contra de la Universidad o de sus autoridades.

ARTICULO 40. Suspension agravada: seran sancionados con suspensién de seis meses a dos afios:
a) El hurto de bienes de la Universidad.

b) La violencia ejercida contra las autoridades, los docentes de cualquier categoria, el
personal administrativo y otros estudiantes de la Universidad, en ejercicio de sus
funciones o al tiempo de practicarlas, siempre y cuando no se encuentre incluido dentro de
una figura mas grave.

c) Conducta civica violatoria de los derechos humanos o participacién en hechos violentos
atentatorios contra el sistema constitucional, sean éstos cometidos dentro o fuera del
ambito universitario.

d) Violacion de la ética o la autoria intelectual.

e) El haber declarado con falsedad dentro de un sumario realizado en los términos de este
reglamento.

f) La falsa denuncia de una falta cometida en el presente reglamento, siempre y cuando
fuera temeraria y maliciosa.

g) Injurias o calumnias reiteradas, sean verbales o escritas, hacia las autoridades, docentes
de cualquier clase, personal administrativo, otros estudiantes de la Universidad o cualquier
otra persona que se encuentre por cualquier causa dentro del &mbito universitario.

ARTICULO 41. Suspension y expulsidn: serdn sancionados con suspension de hasta cinco afios o
expulsién:
a) El haber sido sancionado dos veces por cualquiera de las faltas cometidas en el articulo
anterior.

b) Falsificacion o adulteracidn de cualquier documento universitario o de otra institucion,
destinado a acreditar una situacién determinada.
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c) Sustituir o ser sustituido en el momento de dar un examen de cualquier indole.

d) El haber infringido graves dafios materiales al Instituto, reparados o no.

e) Agresion fisica con lesiones a las autoridades, docentes de cualquier clase, personal
administrativo, otros estudiantes de la Universidad o cualquier otra persona que se
encuentre por cualquier causa dentro del ambito universitario.

f) El robo de bienes de la Universidad, asi como cualquier otro delito doloso cometido en su
perjuicio.

g) El haber cometido cualquier tipo de delito doloso, dentro o fuera del ambito universitario,
que en cualquier forma pudiera afectar al Instituto.

ARTICULO 42. Cancelacién automatica de becas: la aplicacién de cualquiera de las sanciones
establecidas en los articulos 38, 39 y 40, asi como la reiteracidn de cualquiera de las establecidas
en el articulo 37 implicara la cancelacién automdtica de cualquier tipo de beca a partir del
momento en que se cometiere la falta, sin que el estudiante infractor tenga derecho a
resarcimiento alguno.

ARTICULO 43. Suspensién preventiva: en los casos previstos en el articulo 41 podra suspenderse
al estudiante infractor por el tiempo que dure la tramitacion del sumario y hasta un maximo de
ciento ochenta dias corridos. Igual actitud podra tomarse ante la existencia de cualquiera de los
supuestos previstos en los articulos 38, 39 y 40, si a juicio de las autoridades la permanencia del
estudiante dentro de los claustros pudiera implicar la reiteracién de dichas faltas. La suspension
preventiva deberd ser notificada al presunto infractor en la forma prevista en el articulo 56 y
sera apelable dentro del término de dos dias, sin fundamentacién alguna, ante las autoridades
superiores establecidas en el articulo 57.

ARTICULO 44. Prescripcion: las faltas determinadas en este reglamento prescribiran a los dos
anos, excepto si constituyeran o pudieran constituir ademas delitos de derecho criminal en cuyo
caso se aplicard el mismo plazo de prescripcién que correspondiere a dicho delito.

ARTICULO 45. Tramitacion: las sanciones por las faltas cometidas en los articulos 37, 38, 39 y 40
seran aplicadas por medida fundada del Vicerrectorado Académico, mediante simple
constatacién de la falta cometida, sin otro trdmite que escuchar al presunto infractor en forma
previa, si esa fuera su voluntad. En tales supuestos no corresponderd la formacién de sumario,
excepto cuando la infraccién pueda razonablemente corresponder a las previsiones del articulo
41, lo cual serd determinado por el Vicerrector interviniente en medida irrecurrible.

ARTICULO 46. Sumario previo: las sanciones por las faltas previstas en el articulo 41 precisara
de sumario, conforme lo aqui establecido, debiendo ser adoptada por un tribunal formado por
el Vicerrector Académico, el Vicerrector Administrativo y el Secretario de Asuntos Legales y de
Recursos Humanos. Las medidas que el mismo adopte deberdn ser fundadas, precisando del
voto coincidente de al menos dos de sus miembros.

ARTICULO 47. Medida: la medida definitiva que se dicte debe contener un detalle claro de la
acreditacién material de los hechos investigados, el encuadre de los mismos dentro de alguna
de las infracciones establecidas en este reglamento, la comisidn de los mismos por parte del
imputado y, en su caso, la Sancidn disciplinaria que se aplica. En el supuesto de dafios materiales
determinard su cuantia a los efectos del eventual inicio de acciones legales contra el
responsable. Similares condiciones corresponderan para la medida que resuelva una apelacion,
la que ademds deberd tratar en forma breve los agravios que, en su caso, hubieran sido
expuestos.

ARTICULO 48. Denuncia temerariay maliciosa: la denuncia de una posible falta podra ser realizada
por cualquier persona, la cual no incurrird en responsabilidad alguna dentro de los limites del
presente reglamento, excepto si la misma fuera temeraria y maliciosa. Cualquier autoridad de la
Universidad podra recibir la denuncia, debiendo ponerla en inmediato conocimiento de sus
superiores.
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ARTICULO 49. Procedimiento de formacién de sumario: comprobada la aparente existencia de
una falta prevista en el articulo 41, la autoridad ordenara la instruccion de un sumario mediante
simple decreto. En dicho acto deberd determinarse la presunta falta cometida y el probable
responsable o responsables de la misma, designandose al Secretario de Planificacion y
Evaluacién como instructor que tendrd a su cargo la formacién del sumario.

ARTICULO 50. Facultades del Instructor: el instructor contara con amplias facultades para la
investigacion y acreditacion de la existencia de la falta, pudiendo recabar las pruebas que estime
convenientes y las solicitadas por el presunto infractor, en cuanto resultaran pertinentes y Utiles.
De toda actuacidon que realice se dejara constancia en el sumario con indicacién del lugar y fecha
en que se efectlan, asi como de la remisidn de comunicaciones o notificaciones, formando un
expediente donde se agregaran las actuaciones en forma correlativa. Contara para la terminacion
del mismo con un plazo de treinta dias, prorrogables por otro término igual en el caso de que la
investigacion resultara compleja.

ARTICULO 51. Prueba: para el cumplimiento de su labor el Instructor podra recibir declaracién
testimonial de toda aquella persona que tuviera conocimiento del hecho o acto investigado, la
cual se realizard bajo promesa o juramento de decir verdad. También podrd requerir de
Informes Periciales cuando la indole de la cuestién asi lo aconseje, nombrandose a tal efecto un
solo Perito elegido preferentemente entre el personal docente de la Universidad. En el caso que
existan dafos patrimoniales, deberd requerir los informes pertinentes para acreditar el mismo
con la mayor precision posible.

ARTICULO 52. Derechos del imputado: el imputado debera ser oido dentro de la formacién del
sumario, siendo citado en forma personal o mediante notificacion fehaciente a su domicilio
registrado. En caso de no concurrir, se dejard constancia en el acta de tal circunstancia. En caso
de hacerlo y no querer declarar, se dejard también constancia de dicha situacién firmando el
imputado y el instructor o solamente este Ultimo en caso de negativa del primero. En caso que
el imputado quiera prestar declaracion se lo interrogara respecto de las circunstancias del hecho,
asentando ademastodo lo que quiera aportar en su descargo. En ningln caso se le exigira promesa
o juramento de decir verdad. La asistencia letrada serd optativa a costa del imputado y
dejandose constancia en el acta.

ARTICULO 53. Intervencién: fuera de este acto y del recurso de apelacién que, en su caso, se
deduzca, el imputado no serd parte en ningun otro, pudiendo sin embargo tomar vista de las
actuaciones y solicitar las pruebas que estime Utiles. La resolucién del instructor que deniegue la
medida de prueba solicitada sera irrecurrible dentro de la tramitacién del sumario, pudiendo
insistirse sobre su pertinencia dentro del recurso de apelacidn establecido en el articulo 57.

ARTICULO 54. Clausura del sumario: producida toda la prueba que resulte Gtil a criterio del
Instructor o vencido el término maximo para su tramitacidn o, en su caso, la prolongacion del
mismo se declarara clausurado el Sumario mediante simple decreto dictado por el Instructor.
Dentro de los cinco dias de la clausura el Instructor debera producir un Informe final de su labor
donde constara la relacién del hecho ocurrido, la razonabilidad de |a acreditacion de la conducta
investigada por parte del imputado, el encuadre de tal conducta dentro de las faltas establecidas
en este Reglamento o su atipicidad, la cuantia de los dafios materiales, la existencia de otros
responsables y cualquier otra conclusidn que estime pertinente.

ARTICULO 55. Informe final: dicho Informe serd elevado al Tribunal Académico quien debera
dictar resolucién dentro del plazo de diez dias, prorrogable por un término igual en el caso de
situaciones graves o complejas.

ARTICULO 56. Notificacién: adoptada una sancién la misma serd notificada al estudiante en
forma personal dentro del término de cinco dias. Si éste se negase a notificarse por escrito se le
remitirda comunicacidn fehaciente, a cuyo fin serd tomado por valido a todos los efectos el
domicilio declarado en su legajo. Dicho domicilio tendrd igual validez para la citacidn prevista en
el articulo 52.
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ARTICULO 57. Recursos y plazos: la Sancién aplicada por el Vicerrector Académico y
correspondiente a las faltas previstas en los articulos 37, 38, 39 y 40 sera apelable ante el Rector.
La sancion aplicada por el Tribunal académico y correspondiente a las faltas previstas en el
articulo 41 sera apelable ante el Consejo Superior. En ambos casos el término para apelar sera
de cinco dias computados desde la notificacion, pudiendo fundarse el recurso por escrito dentro
del mismo plazo.

ARTICULO 58. Poderes del superior: cuando el Rector o el Consejo Superior intervengan por via
de apelacion en el conocimiento de una falta no tendran limitacién alguna para determinar lo
gue corresponda al respecto, pudiendo confirmarla, revocarla, anularla, ordenar la formacion de
un nuevo sumario o requerir medidas de prueba adicionales sin encontrarse limitados por el
alcance de la decision apelada, ni por el dictamen juridico que, en su caso, se hubiera emitido.

ARTICULO 59. Irrecurribilidad de las resoluciones: las resoluciones que disponga el Rector o el
Consejo Superior por via de apelacién y en relacidn a las sanciones disciplinarias, no serdn
susceptibles de recurso alguno.

ARTICULO 60. Actuacién posterior: consentida por el infractor o ejecutoriada la sancién
disciplinaria la misma serd anotada en el legajo personal del estudiante, quedando copia
auténtica de la fundamentaciéon de la resolucion. En caso que verosimilmente la conducta
determinada pudiera implicar la comisién de un delito de derecho criminal, deberd formularse
la denuncia ante las autoridades pertinentes dentro de los plazos legales, aportando los datos
del hecho.

ARTICULO 61. Aplicacién supletoria: seran de aplicacién supletoria las disposiciones del Cédigo
Procesal Penal de la Nacién, en tanto no desvirtien otras normas de este Reglamento o del
Estatuto.

10 Capitulo X: Interpretacion y vigencia

ARTICULO 62. Interpretacién del Reglamento. La interpretacion ultima de las normas contenidas
en el presente Reglamento, su ampliacién, modificacién y decisidn sobre casos no contemplados
en el mismo, corresponde al Consejo Superior de la Universidad Escuela Argentina de Negocios.

ARTICULO 63. Vigencia. El presente Reglamento rige desde el primer dia habil del periodo
académico que se inicie con posterioridad a la fecha de su promulgacion.
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ANEXO I. Confidencialidad y proteccién de datos

1. Confidencialidad

El estudiante se compromete a proteger la confidencialidad de la informacién a la que tiene
acceso como consecuencia de la realizacién del programa formativo en la UEAN. En concreto,
no divulgara ninguna informacion, que no sea de dominio publico y que haya conocido a través
del citado programa, a no ser que dicha informacién le sea requerida por Ley.

Asimismo, la UEAN se compromete al cumplimiento de su obligacién de confidencialidad
respecto a los datos de cardcter personal del estudiante y al deber de tratarlos con
confidencialidad. A estos efectos, tiene adoptadas las medidas de seguridad, -de indole técnico
y organizativas necesarias-, y exigidas por la legislacion vigente, que garantizan la seguridad de
los datos de caracter personal y eviten su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizado.

2. Proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento con lo establecido por la Ley 25.326 de Proteccion de Datos Personales y su
Decreto Reglamentario 1558/2001, en lo que respecta al tratamiento de los datos personales y
las bases de datos correspondientes, se le informa los siguientes aspectos:

e Sus datos de caracter personal seran incluidos en la base de datos de la FUNDACION
UNIVERSIDAD ESCUELA ARGENTINA DE NEGOCIOS (en adelante UEAN), con CUIT 30-
70797751-1 y domicilio en Av. Cérdoba 1690 Ciudad Auténoma de Buenos Aires

e El tratamiento que la UEAN va a hacer de sus datos es la gestion del programa
formativo suscrito.

e Los datos personales solicitados resultan necesarios para el correcto desarrollo del
programa formativo, por lo que se supone su consentimiento y autorizacién al UEAN para
que los utilice para esta finalidad.

e Una vez finalizado el programa formativo, los datos personales seran conservados
para responder de las obligaciones legales que en su caso pudiesen derivarse, y en todo
caso seran objeto de las medidas de seguridad que garanticen la oportuna reserva.

0 Asimismo, durante el desarrollo del programa y una vez finalizado, sus datos
identificativos seran utilizados para el envio de comunicaciones por medios electrénicos
sobre nuestras actividades y novedades.

e La UEAN no comunicard sus datos personales a terceros, salvo en los supuestos
legalmente previstos.

Le informamos de sus derechos de acceso a los datos, y en su caso, su rectificacién o supresién
o la limitacién del tratamiento, o a oponerse al tratamiento o a la portabilidad de los datos de
acuerdo con lo establecido en la Ley 25.326. Estos derechos podra ejercerlos solicitando por
escrito al UEAN en su direccidn de correo arriba indicada, a la atencién del Responsable de base
de datos de la UEAN.

ANEXO II. Respeto por la propiedad y produccidn intelectual de las personas.
Uso de herramientas tecnoldgicas para la elaboracién de actividades y/o
examenes

Las producciones de materiales académicos de estudiantes correspondientes a actividades y/o
examenes que generen duda sobre su autenticidad y/o posean un alto grado de similitud con
otras producciones académicas podrdn ser sometidas por parte del tutor a herramientas de
deteccion de plagio. En caso de confirmarse el plagio, la calificacidn asociada a esta actitud sera
la minima de la escala.
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ANEXO III. Protocolo para el desarrollo de examenes orales domiciliarios
virtuales

1. Consideraciones generales

1.1- El presente protocolo sera de aplicacion para los exdamenes orales domiciliarios y
virtuales en asignaturas de la UEAN.

1.2- El protocolo sera complementario de cualquier normativa institucional o ministerial
vigente.

1.3- Las mesas examinadoras correspondientes a examenes parciales o finales orales
deberan estar integradas por el/la Profesor/a Tutor/a de la asighatura, pudiéndose
adicionar un/a veedor/a que tendra la funcidn de verificar que el examen se desarrolle en
un marco de honestidad académica.

1.4- El/la docente tutor/a a cargo de la mesa examinadora programara la grabacion en el
contexto de las cuentas que la institucion provea, prescindiendo de cualquier otro medio
de comunicacion.

1.5- Al programar las mesas de examen se enviard invitacién a todos los/las estudiantes que
consten en acta de examen y a los/las participantes de la mesa examinadora.

1.6- El/la docente tutor/a no admitira en ninguna circunstancia el acceso a la reunion a
guienes no estén utilizando la cuenta de e-mail declarada a la UEAN.

1.7- El/la docente tutor/a recordara las condiciones informadas para el desarrollo de los
examenes parciales y finales orales virtuales. En caso que un/a estudiante no acepte la
grabacion se le considerard ausente.

1.8- Toda actitud de deshonestidad académica durante un examen serd sancionada con la
suspension del examen y serd informada a la Institucion.

1.9- El/la Docente Tutor/a, por si o por sugerencia del veedor/a, podra suspender el examen
cuando considere que ha habido irregularidades relacionadas con el espacio fisico, ingreso
de personas ajenas, consulta de materiales o documentos fisicos o digitales no autorizados.

2. Consideraciones técnicas

2.1- El/la estudiante deberd preferentemente contar con 2(dos) dispositivos provistos de
camara y un micréfono, asi como disponer de una adecuada conexion de internet que le
permita el acceso al campus virtual en forma simultanea y sin interrupciones durante el
desarrollo del examen. En caso de no contar con dos cdmaras, al inicio del examen y cuando
se le requiera el estudiante podra mostrar con una cdmara el espacio fisico en donde se
encuentra, para constatar la ausencia de personas ajenas, y de materiales o documentos
fisicos o digitales no autorizados.

2.2- Las camaras y el micréfono deberdn estar encendidos y habilitados desde la etapa de
inicio y hasta la finalizacion del examen oral y no podrd utilizar auriculares de modo de
asegurar la no intervencidn de terceros.

2.3- Al momento del examen, el/la estudiante deberd estar aislado de ruidos con buena
visibilidad e iluminacidn suficiente de modo que se pueda percibir claramente su rostro y
el entorno donde desarrollard el examen.

3. Contingencias

3.1- Interrupcion de la grabacion del examen: una vez iniciada la reunion correspondiente
al examen, el anfitridn original podra otorgar a ciertos integrantes la condicion de anfitrion.
En caso de interrupcién de la grabacidn, alguno de ellos debera reiniciar la grabacion.

3.2- Desconexidn del/la estudiante: si en el transcurso del examen el/la estudiante no
tuviera conexién de audio, video y/o campus, habra una tolerancia de diez minutos para
restablecer la misma. Luego de ese lapso si la situacion se reitera la mesa examinadora
podra declarar ausente al estudiante o calificar con lo actuado hasta el momento, en caso
de considerar que el tiempo de examen restante no alteraria la calificacién del estudiante.
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3.3- Fallas en el acceso al campus virtual: si el acceso al campus virtual en donde se
encuentra el link para el examen oral programado no estuviese operativo, se reprogramara
en otro horario el cual sera avisado por foro o por mail.

4. Etapas del examen

4.1- Acceso al examen: sera publicado por el/la Docente Tutor/a en el foro del aula virtual
de la asignatura con no menos de 24 hs. de antelacién a la fecha del examen debiendo cada
estudiante ingresar en el dia y horario estipulado.

Inicio del examen: en el dia y horario fijados el/la Docente Tutor/a comenzard a grabar la
reunion identificando dia, hora, asignatura, nombre del docente y tipo de examen.

4.2- Acreditacion de identidad: cada estudiante acreditard su identidad informando a viva
voz su nombre y apellido completos y su nimero de documento o en el caso de tenerlo en
trdmite el ndmero del mismo. Asimismo, presentard ante la cdmara el documento
correspondiente que lo identifique a fin de validar su identidad y quedar habilitado para
comenzar el examen.

4.3- Desarrollo: durante todo el examen los/las estudiantes

e no podran estar con las cdmaras y micréfono apagados

e todas las consultas deberdn realizarse a viva voz

e en todo momento el estudiante debera mantener la mirada hacia su camara frontal
4.4- Final del examen: los exdamenes orales concluiran al finalizar todas las exposiciones
individuales, momento en que culminard la grabacién.

ANEXO 1IV: Protocolo para el desarrollo de examenes escritos
domiciliarios virtuales

1. Consideraciones generales

1.1- El presente protocolo serd de aplicacidn para los exdmenes integradores o finales
escritos domiciliarios y virtuales en asignaturas de la UEAN.

1.2- El protocolo sera complementario de cualquier normativa institucional o ministerial
vigente.

1.3- El examen debera desarrollarse mediante un sistema de proctoring permita garantizar
la identidad del/la estudiante, la integridad del examen, la supervision del mismo y la
prevencion de fraudes.

1.4- Toda actitud de deshonestidad académica durante un examen serd sancionada con la
suspension del examen y serd informada a la Institucion.

1.5- En funcidn del reporte que genere el sistema de proctoring para cada examen, el
Comité Técnico que a tal fin se cree, definird en los casos criticos si corresponde calificar el
examen o suspender el mismo, cuando considere que ha habido irregularidades
relacionadas con el espacio fisico, ingreso de personas ajenas, consulta de materiales o
aplicaciones no autorizados. En caso de que el Comité Técnico recomiende la suspension
del examen, el mismo deberd ser revisado por una autoridad académica de la carrera y
posteriormente se informara el resultado por escrito al/la estudiante.

2. Consideraciones técnicas

2.1- El/la estudiante debera contar con una PC o Tablet provista de camara y micréfono, asi
como disponer de una adecuada conexidn de internet que le permita el acceso al campus
virtual en forma simultdnea y sin interrupciones durante el desarrollo del examen.
Asimismo, deberd contar con los requisitos técnicos minimos que demande el sistema de
proctoring que implemente la UEAN y le fueran informados con anterioridad.

2.2- Las cdmaras y el micréfono deberdn estar encendidos y habilitados desde la etapa de
inicio y hasta la finalizacion del examen y no podra utilizar auriculares de modo de asegurar
la no intervencién de terceros.
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2.3- Al momento del examen, el/la estudiante deberd estar aislado de ruidos con buena
visibilidad e iluminacion suficiente de modo que se pueda percibir claramente su rostro y
el entorno donde desarrollara el examen.



